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Tracabilitée des dispositifs
meéedicaux sur mesure

Introduction

La tracabilité des dispositifs médicaux sur mesure (DMSM), conformément 4 la
loi inscrite dans le Livre V bis du code de la santé publique, est d’application
obligatoire depuis le 14 juin 1998.

Tracabilité : ce mot précise, selon la réglementation, le fait de pouvoir identifier
a tout instant :

v’ une prothése dentaire et son porteur & partir des matiéres qui la composent;

v' les fabricants d’une prothése dentaire (prothésiste et produits entrant dans sa
composition) appartenant 4 un patient donné.

L'objectif de la tracabilité des dispositifs sur mesure est :
v de pouvoir envoyer vos fiches labo prothése par:

o e-mail

o fichier copié sur disquette

v" de recevoir de la part du laboratoire une fiche de prothése mentionnant les
matiéres utilisés, les fabricants, les numéros de lot des matiéres.

C'est pourquoi une norme de fichier a été définie entre les logiciels pour
laboratoires de prothéses dentaires et les logiciels dentaires. Cette norme est
communément appelée "FIDELA" (Fichier Interface DEntiste LAboratoire).

Nota : Dans la suite de ce manuel, nous utiliserons le terme DMSM pour
désigner les dispositifs médicaux sur mesure.
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Généralités
Classement

Pour accéder & la fiche labo prothése, cliquez sur le menu "Gestion" et
choisissez I’option ""Fiche labo prothése".

Chaque colonne rattachée aux onglets de fonctions (Laboratoires, Prothéses
(labo), Fiches Labo DMSM), posséde un titre permettant le tri croissant ou
décroissant de sa liste d’informations.

Dans ’exemple ci-dessous, la colonne "Code" de ’onglet "Prothéses Ilabo",
est tri€e en ordre croissant (fléche pointant vers le bas).

,Code‘ 1 Libelé F‘rothé,se‘ . ,Fyami!le N"om intéme' Typé 'LaBoratoire Prié'TTC .

Pour modifier l'ordre de tri, cliquez sur le titre de la colonne "Code"
( Code T

Pour trier une autre colonne, cliquez sur le titre de la colonne 2 trier.

), la fléche change de position indiquant un ordre de tri modifié.

Taille des colonnes
Toutes les listes ont des colonnes redimensionnables.

Positionnez le curseur de la souris dans la zone des titres, sur le trait de
séparation entre deux colonnes,

Le curseur se transforme en double fléche (voir écran ci-dessous),

Cliquez sur le bouton gauche de la souris, maintenez le bouton enfoncé et glissez
la souris vers la droite ou vers la gauche pour régler la taille des colonnes
adjacentes.

Chercher

La fonction "Chercher" effectue une recherche exclusive sur la premiére
colonne de gauche de ’onglet actif.

Saisissez dans le champ "Chercher' le nom souhaité, puis cliquez sur le
bouton "Chercher" (ou appuyez sur la touche Entrée de votre clavier), le
programme va sélectionner automatiquement le premier nom trouvé,

Imprimer la liste affichée

Vous pouvez imprimer une liste d’informations affichée a I'écran, quel que soit
le contenu de la liste (Onglet : Laboratoires, Prothéses (labo), Fiches Labo
DMSM). Une fois les informations visibles, cliquez sur le menu "Imprimer"
puis sélectionnez ’option "La liste affichée". L’ impression se fera
automatiquement sans aucune autre intervention.

Période traitée

Lorsque vous accédez & la Fiche labo prothése, le programme propose par
défaut la période des fiches de prescriptions déja effectuées (premiére date
— derniére date).

Vous pouvez néanmoins modifier la période (par exemple la restreindre).
Pour définir la nouvelle période de consultation, ouvrez le menu déroulant
"Paramétrer" et sélectionnez I’option "Période traitée" ou plus
simplement, cliquez sur le bouton "Période".

Deux méthodes vous sont offertes pour modifier la période traitée.
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La premiére méthode consiste a taper directement la date de début et de fin de
période dans les deux rubriques ci-dessous.

Du 012000 AuaAisooog

Dans cet exemple, la consultation se fera du 1* novembre 2000 au
3 novembre 2000.

La deuxieme méthode consiste 4 sélectionner dans la colonne de gauche le mois
de début de période et dans la colonne de droite le mois de fin de période.

T

Février =
kars

Aol

hdai

Juin

Juillet

Aoiit

Septembre Septembre
Octobre — Octoh
Movembre i~ "

Dans cet exemple, vous pouvez visualiser les fiches de prescription comprises
entre le 1% aofit et le 31 novembre 2000

Une fois la période définie, cliquez sur le bouton "Changer" afin de
valider le changement de période.

Tant que vous ne quittez pas la Fiche labo prothése, les consultations se
font sur la période définie. Lors du prochain accés 4 la Fiche labo prothése,
les consultations se feront sur les dates de premiére et derniére opération.

Attention :

Le fait d’ajouter une nouvelle fiche de prescription dont la date est hors période
consultée, étend automatiquement la période & la date saisie.

Fiche labo prothése
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Les laboratoires

Définition des laboratoires

Avant de commencer la saisie des fiches de prescription, il faut au préalable
définir la liste de vos laboratoires habituels.

Pour accéder au paramétrage des laboratoires, cliquez sur le menu déroulant

"Gestion"' puis sélectionnez I’option "Fiche labo prothése"

Une fois dans la fenétre Gestion Labo Prothése, cliquez sur 1’onglet
' La_bofatoires

Cliquez ensuite sur le bouton "Ajout. Labe." pour ajouter un nouveau
laboratoire. Les informations que vous saisissez s’appliquent exclusivement
au laboratoire en cours de création.

Saisissez le nom du laboratoire.
Nom du lsboratoire :

Saisissez ensuite le code du laboratoire qui est le nom court que vous lui
attribuez.

CODE du laborataire:

Saisissez enfin votre n° ADELI qui permettra au laboratoire de vous identifier en
tant que client. 3

M° DE CLIENT [ADELI) dans ce labo :

L’onglet "Description" permet de renseigner ’adresse et le téléphone de
votre correspondant local, ainsi que I’adresse 4 laquelle il faut adresser les
commandes. Ces informations seront imprimeées sur les fiches de
prescription.

Sous I’onglet "Interlocuteurs", renseignez si vous le souhaitez vos deux
interlocuteurs privilégiés ainsi que le laborantin avec lequel vous travaillez.

Sous I’onglet "Info comptable", saisissez les informations bancaires du
laboratoire (banque, n° de compte, etc.), ainsi que vos conditions de
reglement (A réception, 30 jours fin de mois, etc.). Julie vous indiquera
plus tard le chiffre d’affaire réalisé avec ce laboratoire sur ’année en cours
et sur I’année précédente.

L’onglet| Reglement | permet de déterminer comment vous allez régler
vos factures, les frais de port, et les remises éventuelles accordées.

Ces renseignements sont trés utiles pour établir les commandes.

Les champs "mode de paiement", se rempliront automatiquement en
fonction des informations renseignées, ce qui vous évitera de les compléter
pour chaque commande passée.

Saisissez dans la zone "Port" le montant des frais de port qui se
cumuleront automatiquement au total de votre commande.

En cas de frais de port gratuit & partir d’un montant d’achat, cochez la case
"Franco de port" puis indiquez dans la case & partir de quel montant, les
frais de port seront gratuits.
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Precedent

Vous pouvez indiquer jusqu’a quatre types de remises différentes. Celles-ci
seront actives uniquement si vous cochez la case située devant chaque type
de remise.

Indiquez dans la remise (D, le pourcentage de remise ainsi que le montant
minimum d'achat pour que la remise vous soit accordée.

Indiquez dans la remise @, le pourcentage de remise ainsi que le nombre
d'articles minimum pour que la remise vous soit accordée.

Indiquez dans la remise 3, la période pendant laquelle la remise saisie
vous sera accordee. '

Indiquez dans la remise @), la remise habituelle.

Sur ’onglet ""Prothéses', vous visualisez la liste des prothéses du
laboratoire sélectionné au préalable.

Vous pouvez toutefois visualiser la liste des prothéses d'un autre laboratoire

““en le sélectionnant dans la liste.

Le bouton ""Ajout Prothése" vous permet d'ajouter de nouvelles prothéses
dans la liste du laboratoire sélectionné.

Sur Ionglet "Fiches Labo", vous visualisez la liste des fiches de
prescription commandées a ce laboratoire.

Le bouton "Ajout fiche" vous permet d'ajouter de nouvelle fiche de
prescription sur le laboratoire sélectionné.

Apres avoir défini les informations de votre laboratoire, cliquez sur le
bouton "Enregistrer' afin de le mémoriser.

Modifier un laboratoire

Pour modifier les informations d’un laboratoire, sélectionnez-le dans la liste
sur [’écran principal (onglet Laboratoires), puis cliquez sur le bouton
"Modif. Labo.".

Effectuez les différentes modifications et validez en cliquant sur le bouton
"Enregistrer".

Lorsque vous étes en modification d’un laboratoire, ces deux boutons
apparaissent afin de faire défiler la liste des laboratoires et pouvoir le cas
échéant les modifier.

Supprimer un laboratoire

Pour supprimer un laboratoire, sélectionnez-le dans la liste puis cliquez sur
le bouton "Suppr. Labo.".

Attention :

Si vous avez défini des protheses pour le laboratoire que vous étes sur le point de
supprimer, un message vous indiquera que les prothéses du laboratoire seront

elles aussi supprimées.

Si vous avez déja défini des prescriptions avec les prothéses de ce laboratoire, un

message vous indiquera qu’il est impossible de le supprimer.
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Copier la description d'un laboratoire vers un nouveau
laboratoire

Afin de vous simplifier la tdche, vous pouvez dupliquer depuis la fiche d’un
ancien laboratoire vers celle d’un nouveau que vous souhaitez créer, le contenu
des onglets : "Description", "Interlocuteurs", "Info comptable" et
"Régiement".

Pour cela, sélectionnez le laboratoire précédemment créé puis cliquez sur le
bouton : "Mod. Labo", le contenu de la fiche du laboratoire a dupliquer
s’affiche a I’écran.

Cliquez ensuite sur la fonction - E%PT située sous le n° ADELL

Cliquez enfin sur le bouton "Nouveau" pour créer un nouveau laboratoire

Saisissez son nom, son code ainsi que son numéro ADELI dans la partie
supérieure de I'écran

Pour terminer, cliquez sur la fonction WEDJET_, située sous le n° ADELL

10
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Libellé de la prathése::

Les prothéses du laboratoire

Pour ajouter des prothéses pour un laboratoire, vous disposez de deux méthodes:

1. Manuellement en ajoutant les prothéses dans le module "Fiche
labo prothése'.

2. En important la base des tarifs au format FIDELA fournie par le
laboratoire.

Ajouter une prothése a un laboratoire

Pour paramétrer les prothéses d'un laboratoire, cliquez sur le menu déroulant

"Gestion" puis sélectionnez Ioption "Fiche labo prothése"

Une fois, dans la fenétre "Gestion Labo Prothése", cliquez sur I’onglet
Frolhgses (Labos] | o e
Lo [ ; ) 1, afin de découvrir la liste des prothéses déja définies pour

tous les laboratoires du fichier. Le nom de chaque laboratoire s’affiche

cependant dans la colonne libeliée "Laboratoire" de chaque prothése.

Cliquez sur le bouton : "Ajout Prothése", afin d’ajouter une nouvelle
prothése.

Renseignez dans cette zone le nom de la prothése que vous allez créer. Par
exemple CCM.

Saisissez le libellé de la prothése. Par exemple Couronne céramo-métal

Cliquez sur le bouton "ALT" pour sélectionner dans la liste le nom du
laboratoire.

Laboraloie - LABGRATOIRE 1 e

La fenétre intitulée "Prothéses' est divisée en quatre onglets:

, _ Dezcriphon .
Sur Ponglet = =i | renseignez :
1. La famille,
Fanille de la prothése - PROTHESE CONJOINTE o

Indiquez dans cette rubrique la famille & laquelle est affectée 1a prothése. Ouvrez
la liste en cliquant sur le bouton "ALT" situé & droite et sélectionnez dans celle-
ci la famille adéquate.

2. Letype de prothése,

Typedepiothése: Fize ﬁf

Indiquez sous cette rubrique le type de prothése 4 laquelle est affectée la
prothése. .

Ouvrez la liste en cliquant sur le bouton "ALT" situé 4 droite et sélectionnez
dans celle-ci le type de prothése adéquat.

3. Lecode barre (optionnel),

4. Le laborantin avec lequel vous travaillez (optionnel),
5. Leprix TTC de la prothése (optionnel).

6. Lenuméro de norme (optionnel),

7. Le code CIP (optionnel).

Fiche labo prothése
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1| Afficher les prig

‘Lo ] A . \ .
Sur 'onglet : =4, vous pouvez indiquer les matiéres de la prothése, si ce
sont toujours les mémes.

Sur l'onglet ‘1, vous visualisez les statistiques sur la protheése.

Sur l’ongletl Fiches labo DMSM ], vous visualisez la liste des fiches de

prescription concernant la prothése.

Attention : Cette option permet si elle est cochée de visualiser dans la
colonne "Total TTC" le prix d'une prothése.

Sur I'onglet H_Dmenclaﬁgre interne [Actes] ] vous allez pouvoir associer les actes du

paramétrage des actes aux protheses du laboratoire. Cette association permettra
de remplir une prescription automatiquement & partir d'une proposition de devis.

Modifier le paramétrage d'une prothése

Pour modifier le paramétrage d'une prothése, sélectionnez-la dans la liste,
puis cliquez sur le bouton "Mod. Prothése".

Effectuez les modifications, et validez en cliquant sur le bouton
"Enregistrer".

Supprimer le paramétrage d'une prothése

Pour supprimer une prothése, sélectionnez-la dans la liste puis cliquez sur le
bouton "Sup. Prothése".

e |a prnthese
Log e

Cliquez sur "Oui" pour confirmer la suppression de la prothése.

Attention : Vous ne pourrez pas supprimer une prothése, si vous l'avez
prescrite & un patient.

Dupliquer la description d'une prothése

Si vous commandez la méme prothése dans plusieurs laboratoires, vous pouvez
dupliquer la description de la prothése, d’un laboratoire vers un autre.

12
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Cliquez sur le bouton "Mod. Prothése", le contenu de I’article & dupliquer
s’affiche & I’écran.

Cliquez ensuite sur le bouton aﬂl—:i:l‘:'_"?i\, situé a droite de I’écran aprés les

onglets de fonction.

Cliquez sur le bouton "Neuvelle' pour créer une nouvelle prothése.
Cliquez ensuite sur le bouton z-:;EEJEM
onglets de fonction.

situé a droite de I’écran apreés les

Renseignez ensuite les autres champs comme le code labo de la prothése, le
libellé, etc.
Importer un fichier de tarifs du laboratoire

Vous pouvez importer la grille tarifaire du laboratoire avec lequel vous travaillez
si le logiciel utilisé par le laboratoire a implémenté la norme FIDELA. Julie
importe un fichier nommé "TarifLab.txt".

Pour importer les tarifs du laboratoire :

A partir d'une fiche patient, cliquez sur le menu "Gestion" et choisissez 'option
"Fiche labo prothése"

Cliquez ensuite sur le menu "Import/Export LABQC (FIDELA)" puis
choisissez l'option "Importer un fichier de tarifs"

La fenétre suivante apparait alors & I'écran.

Listz'des codes prothése du'taborétqké Uil :LABORATOIRE 1 ki
Codeprothess 1| FenilersoucFandle | Lielepoliése . Tyge PR TTC
Code Famile 1 |Nom da s fanille SousFemiles

Par défaut, Julie cherche le fichier "TARIFLAB.TXT" sur le disque C dans le
répertoire TEMP.

Si votre fichier se trouve sur un autre disque ou un autre répertoire, cliquez sur le

bouton
La fenétre suivante apparait alors a I'écran.

Dans cet exemple, nous allons considérer que le fichier se trouve sur une
disquette (A:).

Fiche labo prothése
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[ ,,ﬂom e fichie)
tariflab.tut

1. Insérez dans le lecteur de disquettes, la disquette contenant les tarifs
du laboratoire.

2. Ouvrez ensuite la liste "Lecteurs" et sélectionnez le lecteur de
disquettes A:

La liste des protheses du laboratoire apparait alors & I'écran.

Liste des codes piothése duleboratoiiesuivant -~ [IABORATOIRE 1 o
Code prathéss 1 Famle/sousFanille . Lhelépiothiise = 0 e PRTIC
iog 10/00 Implants SERF Aucun
103 10/00 implants Euroteknica Aucun
0z 10/00 implants Branemark -Aucun
ELP 0101 Elément bridge (aliage précieus) Fire
JELCP 01/02 Elément bridge céramigue (alliage piécic Fise
ELC 01/02 ) Elément bridoe céramique NP Fise
CodsFemile T Momdelafemlle SousFamies
10 FOURNITURES , FOURNITURES, ., .,
o5 ORTHODONTIE ORTHODONTIE, ...,
N REPARATIONS REPARATIONS, ..., ..
03 IMPLANTOLOGIE IMPLANTOLOGIE. , ..
(LABORATOIRE 1 % Sélectionnez dans la liste déroulante le nom du laboratoire pour lequel vous

importez la liste.
Pour terminer, cliquez sur le bouton "Enregistrer".

La liste des prothéses sera alors importée sous l'onglet "Prothéses (Labo)".
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La fiche de prescription

Ajouter une fiche de prescription
Introduction

Pour ajouter une fiche de description, cliquez sur le menu "Gestion" et
choisissez l'option "Fiche labo prothése™.

Une fois dans la fenétre Gestion Labo Prothese, cliquez sur l'onglet
 Fiches laba QMSM}

Cliquez ensuite sur le bouton "Ajout fiche" afin de définir votre nouvelle
prescription.

Par défaut, Julie reporte les informations concernant le patient en fonction
de la fiche active.

La fenétre "Fiche de preseription de dispositif médical sur mesure' est
divisée en 11 onglets :
)

L'onglet décrit le patient

L'onglet anteng 1 indique le contenu de la prescription.
L'onglet ‘f“ﬂ"*‘-‘f—’““"‘“ﬂ permet d'indiquer une information complémentaire sur la

prescription.

Les onglets - Image l] a permettent l'insertion d'images provenant

d'une caméra ou d'un appareil photo numérique.

L'onglet *95@‘?%‘3*39:}1 indique les bons de retour du laboratoire.

L'onglet 5&3%[&,3 } indique les matiéres utilisées par le laboratoire, aprés
réception de la commande.

L'ongle affiche le schéma dentaire du patient.

L'ongle ] permet de remplir le contenu de la prescription & partir d’un
devis préalablement proposé au patient.

Fiche labo prothése
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Remise accordée (%)

Calculer la remise:

Etatde lafiche :  En préparation Ho

Mam du patient:

Lire fiche

Le n® de fiche s'incrémente au fur et 4 mesure que vous allez définir des

prescriptions.

Ce numéro n'est pas modifiable manuellement. Il contient ’année en cours
suivi d’un numeéro d’ordre qui s’incrémente automatiquement.

Le champ "date™ se remplit automatiquement en fonction de la date du jour
de I'établissement de la prescription. Vous pouvez néanmoins la modifier.

Si la case est cochée, apparaitra en bas de I'écran intitulé "Fiche de
prescription de Dispositif Médical sur Mesure' le montant global de la
commande au laboratoire (onglet Contenu) déduction faite des éventuelles
remises paramétrées dans le laboratoire.

Vous pouvez toutefois indiquez manuellement la remise accordée :
En pourcentage, en la saisisant dans ce champ.

En valeur absolue, en la saisissant dans cet autre champ.

Si la case n'est pas cochée, ces informations seront masquées.
Une fiche de prescription peut étre définie par des états différents :

v" En préparation : Par défaut, c’est I’état appliqué a la création
d’une nouvelle fiche de prescription.

v Encours au labo  : Vous appliquez cet état manuellement lorsque
la commande est arrivée au laboratoire et est en cours de traitement.

v Envoyée : Cet état est appliqué automatiquement lorsqu’une
prescription est imprimée et/ou envoyée par I’exportation FIDELA

v" En partie livrée : Cet état est appliqué automatiquement
lorsqu'une prescription n’est pas livrée dans sa totalité, ¢’est & dire
qu’on a regu des bons d’essayage mais pas encore le bon de livraison
définitif, lors d'une importation par FIDELA. Vous pouvez l'appliquer
manuellement, si vous saisissez vous-méme les bons de retour du
laboratoire.

v' Livrée : Cet état est appliqué automatiquement lorsqu'une
prescription est totalement livrée, ¢’est 4 dire qu’on a regu le bon de
livraison définitif, lors d'une importation par FIDELA. Vous pouvez
I'appliquer manuellement, si vous saisissez vous-méme les bons de
retour du laboratoire.

L'onglet "Prescription”

' Erescnptmha

L'onglet décrit le patient (identité, empreinte, matériaux
appropriés...). ;

Pourle dossier huméro . 72 o ' k'Date de'naissance; 2740341372
Nom du patient - (AGHION

Prénom dufpétient : ‘Hugustte

* Vous pouvez toutefois choisir le nom d'un autre patient. Pour cela, saisissez

dans le champ "INom du patient", le nom ou une partie du nom recherché
puis cliquez sur le bouton "Lire fiche".

Attention : Si plusieurs patients correspondent aux critéres que vous avez
saisis, Julie vous proposera de sélectionner dans une liste le patient pour
lequel vous souhaitez établir une fiche de prescription.
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379 |DUPDNT  Nathalis 119/03/1968

‘Fome duvisage . - :Non défini ¥ Sélectionnez dans la liste déroulante la forme du visage du patient
sélectionné (Carré, Rectangulaire, Triangulaire, Ovoide).
Empreinte ma)':iﬁaifé‘:‘ . Non précisée ~:Si vous avez fourni une empreinte maxillaire et (ou) mandibulaire, indiquez

_en le sélectionnant dans la liste le type d'empreinte (totale, partielle,

Ehpteinte mandit?ylsi(e : gNgn précisée sec torielle).

e
el

e 3 i 1 A1 4 i
[ | Empreinte maxilae désinfectée Si lc;rs empreintes que vous fournissez sont désinfectées, cochez la case ci
Al . < contre.

N Empreinté:“mandibulair'e, désinfedtée .

r

Porte E m;jr’ainte 1

Si vous fournissez un porte empreinte au laboratoire, indiquez dans ce
champ, le numéro que vous lui avez donné.

Matériaty appropriés Résine base ’ ésine dent

| Métalpréciews || Métal semi piécieur.

i Non ﬁrécieux‘CoCr *thpécieuk NiCr

| Céamométalique | Céramiqus dentaiie

Cochez la (ou les ) case(s) correspondant aux matériaux appropriés pour les
prothéses.

Dite de LIVRAISOM souhaitée - . ze/08/2002 Indiquez dans ce champ la date & laquelle vous souhaitez étre livré.

.+Par défaut, Julie propose la date du prochain rendez-vous que vous avez

b B . . N . .

“saisi dans l'agenda ou une date de livraison & une semaine d'intervalle de la
commande.

Prochains rendez-vous:

15/08/2002 La date de livraison se remplie automatiquement par l'import FIDELA ou a
) la saisie d'un retour labo de nature "Bon de livrasison finale".

Vous pouvez néanmoins la saisir manuellement.

POSE DEFINITIVE LE: Indiquez dans ce champ, la date & laquelle vous allez poser l'appareil
| définitivement, ou bien renseignez cette date au moment de la pose.

%

Date denvoi aulabo - Indiquez dans ce champ la date a laquelle vous avez envoyé la fiche de
T e enn prescription au laboratoire.

La date d'envoi s'inscrit automatiquement si vous exportez au format

FIDELA vos fiches de prescription par fichier ou e-mail. Dans ce cas de
figure, il faut que le logiciel utilisé par le laboratoire ait implémenté la

norme FIDELA.

Apres avoir saisi les informations concernant le patient, nous allons maintenant
cliquer sur l'onglet "Contenu" pour indiquer le contenu de la prescription.
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Partie supérieure de ['écran

Partie inférieure de l'écran

Teinte f

MNEh ent‘é::

Commentaire ©

ﬁ.jnutér

Quartits:

1.00

L'onglet "Contenu”

L'onglet an’tehu } vous permettra d'indiquer le contenu de la prescription.

Le nom du laboratoire ayant été choisi auparavant, nous avons sur cette
fenétre la liste des prothéses du laboratoire.

Etat de lafiche {En préparation : Laboratoire: ' ATANTIC CERAM

Erescti?iipn' E_ontgnu ] Iﬁstrgckionsi Image 1] lmageg] Image _3] Image g} ‘Retours Labo ] Méti‘eresl : Vghémya,}'Qevisj

Liste des prothases { _Chercher. s -  Meileure Offre. Détal

Couionne EROTHESE ©

Contreplaque ou dent ma: PROTHESE ADJC Amovible CPOU DM
Crochet Roach ou croche PROTHESE ADJU Amovible CROCHET ROAZ
Crochet jonc ou 1/2 jonc PROTHESE ADJO Amovible CROCHET JONC

M Dents

Commentaile:. . DQuantité: ‘Ajau;er
. CONTENU DE L PRESCRIPTION -

3 Type i Dents 1 Teinte'

Nb prothéses’

3. La partie supérieure de ’écran indique les prothéses du
laboratoire sélectionné au préalable.

4. La partie inférieure de ’écran indique le contenu de la
prescription

Pour ajouter une prothése a la fiche de prescription, sélectionnez la prothése
dans la partie supérieure et remplissez les différents champ ci-dessous
(teinte, N° de dents, quantité, commentaire)

Si vous avez saisi une teinte de dents dans la fiche du patient, celle-ci sera
automatiquement reportée dans ce champ.

Si vous n'avez rien saisi dans la fiche du patient, saisissez dans ce champ la
teinte correspondante.

Indiquez le ou les numéros de dents concernées.

Si vous ajoutez des prothéses adjointes : le séparateur entre les numéros de
dents sera le "point virgule” (ex : 13;21;26)

Si vous ajoutez des prothéses conjointes : spécifiez les numéros de la
premiére et de la derniére dent en les séparant par la lettre ‘4’ (ex : 35 4 38).

Vous pouvez voir le schéma dentaire du patient dans l'onglet "Schéma"
sans sortir de cette fenétrepour vous aider a renseigner les numéros de dents
concerndes.

Indiquez dans ce champ, un commentaire particulier sur la prothése

sélectionnée.

Indiquez dans ce champ la quantité a commander.

Validez la sélection en cliquant sur ce bouton "'Ajouter".

Recommencez les opérations précédentes autant de fois que vous avez de
prothéses a ajouter 2 la fiche de prescription.
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FRemplirla fiche
avee les articles
sélectionres

Mémo.

Pour retirer une prothése de la fiche de prescription, sélectionnez-la dans la
partie inférieure de 1’écran, puis cliquez sur le bouton "Retirer".

Pour modifier une prothése (n°de dents, teinte, commentaire), sélectionnez-
la dans la partie inférieure de ’écran, modifiez le numéro de dent, ou
corrigez le commentaire puis cliquez sur le bouton "Modifier"

Au bas de I'écran, vous visualisez le nombre de prothéses commandées, le
montant total de la commande, les frais de port ainsi que la remise qui vous
est accordée. Celle-ci est calculée en fonction des paramétres définis lors de
la création du laboratoire. Vous pouvez toutefois saisir la remise
manuellement.

L'onglet "Devis”

v" L'onglet :
sélectionné.

“1 vous permet de visualiser les devis en cours chez le patient

v" L'association entre les actes saisis dans un devis et la fiche labo prothése
s'effectue si vous avez associé ces actes & la nomenclature interne de 1a
prothese.

v" Sides devis apparaissent, sélectionnez le devis ainsi que la proposition
correspondant 2 la fiche labo que vous étes en train de réaliser.

La proposition étant sélectionnée, le détail du devis apparait dans la partie
centrale de la fenétre, et le contenu de la commande apparait dans la partie
inférieure en fonction des nomenclatures internes affectées aux actes du
devis.

Vous pouvez enfin sélectionner les prothéses & commander pour ce patient
dans la partie inférieure de I'écran, puis cliquer sur le bouton "Remplir la
fiche avec les articles sélectionnés" afin de remplir la fiche de prescription.

Passons maintenant a I'onglet "Instructions™
L'onglet "Instructions"”
v L'onglet lnst,rgchong I vous permettra d'indiquer une information

complémentaire destinée au laboratoire concernant la fiche de prescription que
vous étes en train de créer.

v" Afin de vous faciliter la tAche dans la saisie des instructions, Julie vous
donne la possibilité de mémoriser des phrases types que vous pourrez
ensuite ré utiliser pour n'importe quel patient.

Mémoriser une phrase type

Vous pouvez commencer par noter la date a laquelle vous faites une
opération. Afin de vous éviter d'avoir a la taper en entier, il vous suffit de
cliquer sur le bouton "date" pour que la date du jour s'insére
automatiquement & l'emplacement du curseur. S'il y a du texte aprés le
curseur, celui-ci sera automatiquement déplacé vers la droite.

Saisissez le texte dans le cadre de saisie des instructions puis, sélectionnez
le texte & mémoriser, cliquez ensuite sur le bouton "Mémo". Cette ligne ira
s'inscrire automatiquement dans la liste.

F‘hrases-t}!pe'

Fiche labo prothése
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Inzérer

Suppr.

Insérer une phrase type

Commencez par placer le curseur & I'emplacement ot vous voulez que la
ligne vienne s'inscrire.

Cliquez ensuite sur le bouton "ALT" situé a droite de la liste afin de
l'ouvrir.

Cliquez sur la ligne de votre choix pour la sélectionner. Celle-ci s'affiche
dans le cadre supérieur en méme temps que la liste se referme.

Pour terminer, cliquez sur le bouton "Insérer". La ligne s'insérera dans les
instructions & I'emplacement du curseur.

Supprimer une phrase type
Siune phrase type ne vous convient plus, vous pouvez la retirer de Ia liste.

Cliquez ensuite sur le bouton "ALT" situé 4 droite de la liste afin de
['ouvrir.

Cliquez sur la phrase type a supprimer. Celle-ci s'affiche dans le cadre
supérieur en méme temps que la liste se referme.

Pour terminer, cliquez sur le bouton "Suppr". La ligne disparaitra alors de
la liste.
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Par défaut, Julie propose d'ouvrir
les images du patient contenues

dans c:\juliew\image\n® de dossier |014.tif

du patient sélectionné. Dans cet

exemple le n° de dossier du patient

est le numéro 300.

Les onglets "image 1 a image 4"

Si votre ordinateur est connecté & une caméra, un scanner ou un appareil
photo numérique, vous pourrez insérer sous ces onglets des images
couleurs.

Pour cela, cliquez sur le bouton Barcouri... .

La fenétre suivante apparait alors a I'écran et vous permet de choisir I'image
voulue.

007w
| 011k
e

| 015.65f
| D16

-1- Si vous avez plusieurs disques durs, commencez par ouvrir la liste
"Lecteurs" et sélectionnez celui contenant l'image & insérer.

-2- La liste située au-dessus affiche tous les répertoires contenus sur le
disque dur sélectionné. Par défaut, Julie ouvre cette fenétre sur le répertoire
"image'" qui contient les images en provenance d'une caméra
endoscopique.

Double-cliquez sur le répertoire contenant I'image.

La liste située a gauche affiche toutes les images contenues dans ce
répertoire. Julie reconnait les cing formats d'image les plus couramment
utilisés, a savoir:BMP, GIF, WMF, JPG, TIF.

Par défaut le type de fichiers sélectionné est le format TIF.

Cliquez sur le nom de I'image voulue afin de la sélectionner, puis cliquez
sur le bouton "OK" (ou plus simplement double-cliquez sur le nom de
I'image). La fenétre de sélection se refermera.

Si vous exportez votre prescriptioon au format FIDELA, ces images seront
envoyées au laboratoire qui pourra les visualiser avec son logiciel (si celui-
ci adhére a la norme FIDELA).

L'onglet "Schéma"
v

Fiche labo prothése
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_Erregistrer |

mpfimer le‘s"ptix et le total de la commande (mode teste}

En mode graphique

L'onglet permet de visualiser le schéma dentaire du patient sans
revenir 4 la fiche du patient.

Le bouton ci-contre vous permet de visualiser:

le schéma initial en cliquant sur la lettre I.

le schéma actuel en cliquant sur la lettre A.

le schéma plan de traitement en cliquant sur la lettre P.

Les onglets "Retour" et '"Matiéres" seront remplis lorsque le laboratoire
renverra les bons de livraison/essayage.

La fiche de prescription étant terminée, enregistrez-la en cliquant sur le
bouton "Enregistrer".

Pour saisir une fiche de prescription, cliquez directement sur le bouton
"Nouvelle" pour obtenir une nouvelle fiche de prescription vierge.

Pour imprimer la fiche de prescription, cliquez sur le bouton "Imprimer".

Vous pouvez choisir d'imprimer les fiches de prescription en mode texte, ou
graphique en sélectionnant l'une des deux options proposées.

L'impression en mode texte a l'avantage d'étre beaucoup plus rapide qu'en
mode graphique, mais est moins esthétique.

Si vous choisissez I'option texte, vous pourrez imprimer le prix de chaque
prothese ainsi que le total général de la fiche de prescription.

L'impression en mode graphique est plus lente mais beaucoup plus
esthétique. Elle correspond aux recommandations de la CNSD.

Si vous choisissez l'option graphique, vous pourrez imprimer le schéma
dentaire du patient, et choisir lequel imprimer (initial, actuel ou plan de
traitement).
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Envoi des fiches de prescription au
laboratoire

L'envoi des fiches de prescription peut se faire de deux maniéres :

1. En imprimant la fiche de prescription et en l'envoyant par fax ou
courrier

2. En exportant les fiches de prescription via un fichier & copier sur
disquette ou & envoyer par e-mail.

Impression de la fiche de prescription

A partir du module "Gestion labo-prothése", cliquez sur 'onglet "Fiche
labo DMSM",

La liste des fiches de prescription en attente apparait a l'écran, sélectionnez
la fiche & imprimer puis cliquez sur le bouton "Mod. Fiche".

Le détail de la fiche de prescription apparait alors & I'écran, cliquez sur le
bouton "imprimer" pour en éditer un ou plusieurs exemplaires.

 HPOfficslet

_ Choisissez le mode dimpression ' t

' Eh:mdde‘gié;ﬁhique : S
7 Enmodeteste kk

. ;ﬁ“?/f‘lmprimei'vles priz ot = total de | commande [mode texte]

| Choisissez le nombre d'exemplaies 3 imprimer

Mombre de copies: 1

Vous pouvez choisir d'imprimer les fiches de prescription en mode texte, ou
graphique en sélectionnant l'une des deux options proposées.

L'impression en mode texte a l'avantage d'étre beaucoup plus rapide qu'en mode
graphique, mais est moins esthétique.

Si vous choisissez l'option texte, vous pourrez imprimer le prix de chaque
prothése ainsi que le total général de la fiche de prescription.

L'impression en mode graphique est plus lente mais beaucoup plus esthétique.
Elle correspond aux recommandations de la CNSD.

Si vous choisissez l'option graphique, vous powrrez imprimer le schéma dentaire
du patient, et choisir lequel imprimer (initial, actuel ou plan de traitement).

Exporter des fiches de prescription

Vous pouvez exporter des fiches de prescription d'un laboratoire avec lequel
vous travaillez si le logiciel utilisé par le laboratoire a implémenté la norme
FIDELA. Julie exporte un fichier nommé "Fident.txt" accompagné des fichiers
contenant les images et instructions.

Pour envoyer les fiches de prescription destinées a un laboratoire précis:

A partir du module "Gestion labo-prothése’,

Fiche labo prothese
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Cliguez sur le menu "Import/Export LABO (FIDELA)" puis choisissez
l'option "Exporter des fiches de prescription”
La fenétre suivante apparait alors a I'écran.

56l éctionnez less fiches de prescription 3 envayer
| Envoyer e nom des patients - Sélectionner TOUT. Ne RIEN sélectionner
N'Fiche ~  ['Datepresc. i Dossier | Nompatient SRR [ ToETTC
[ 20020086 18/08/2002 73 AGHION Hugustte Envopee:26/06/02
20020057 26/06/2002 300 DUPONT Jacques Envoyée: 26/06/02
20020055 18/06/2002 73 AGHION Huguette En préparation:
20020058 26/06/2002 200 DUPONT Jacques En préparation
ABORATOIRE 1 % Sélectionnez dans la liste déroulante le nom du laboratoire auquel vous

voulez envoyer les fiches de prescription..
La liste des fiches de prescription destinées au laboratoire sélectionné apparait a
I'écran.

1I faut maintenant sélectionner les fiches de prescription & exporter :

.= - Vous avez deux possibilités :
Sélectionner TOUT |

Si vous souhaitez exporter toutes les fiches de prescription en attente,
cliquez sur le bouton ""Sélectionner tout".

Si vous souhaitez sélectionner quelques fiches de prescription, cliquez une
fois sur la ligne des fiches a exporter.

Le bouton "Ne rien sélectionner" permet d'annuler la sélection faite

i récédemment.
Ye BIEM sélectionrer p

Pour des raisons de confidentialité, Julie ne coche pas par défaut la case
"Envoyer le nom des patients", vous pouvez toutefois demander a ce que
le nom des patients soit exporté. Pour cela cochez la case "Envoyer le nom
des patients".

%wa Envoyér & nom des patients

Indiquez en cochant l'une ou l'autre des cases comment vous allez envoyer
les fiches de prescription.

Une fois ces différents choix effectués, cliquez sur le bouton "Exporter
afin d'enregistrer le fichier FIDENT.TXT.

Par fichier

Si vous choisissez d'envoyer vos fiches de prescription par fichier, la fenétre
suivante apparait alors a 'écran et vous permet de choisir 'emplacement ot
vous souhaitez enregistrer le fichier FIDENT.TXT.

Cliquez sur le bouton "Exporter" pour enregistrer le fichier & envoyer au
laboratoire
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Le message ci-dessus vous rappelle d'insérer une disquette dans le lecteur
de disquettes avant de poursuivre. Cliquez sur le bouton "OK" pour
continuer.

La fenétre suivante apparait alors & 1'écran.

Par défaut, Julie propose d'enregistrer le fichier "FIDENT.TXT" sur une
disquette. Cliquez directement sur le bouton "OK" si vous ne modifiez pas
le chemin qui vous est proposé par défaut.

Si vous souhaitez enregistrer le fichier FIDENT.TXT sur un autre disque
(disque dur c: par exemple)

1. OQuvrez la liste "Lecteurs" et sélectionnez le lecteur c:.

2. Sélectionnez ensuite un dossier, de préférence vide, créé au
préalable, car Julie va y copier plusieurs fichiers
(FIDENT.TXT, les fichiers images, les instructions et la
commande au format texte).

3. Pour terminer, cliquez sur le bouton "OK"

Si vous avez déja effectué une exportation précédemment et que vous exportez
de nouvelles fiches de prescription, le message suivant vous demandera de
confirmer le remplacement de la précédente exportation.

cet emplacement,

Fiche labo prothese
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Pour terminer, envoyez les fichiers contenus sur la disquette au laboratoire
afin que celui-ci exécute le travail demandé et vous renvoie le bon
d'essayage ou de livraison de vos prescriptions.
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Par e-mail

Si vous choisissez d'envoyer vos fichiers par e-mail, la fenétre suivante
apparaitra & I'écran.

|
|

jFIDELA\JUUE Cabinet D1, Arturo PANDOLFO

Bonjour, _»__j .
Weuillez trouver ci-joint les fichiers contenant mes fiches de prescription. -
Veuillez agréer mes salutations distinguées.

 Paramétrage

Saisissez dans la zone "VERS", l'adresse e-mail du laboratoire.

Vous pouvez éventuellement inscrire en copie un autre destinataire dans la
zone "CC".

Le sujet et le contenu du message s'inscrivent automatiquement; vous
pouvez toutefois modifier le message en les saisissant a 'aide du clavier.

1l est fortement déconseillé de modifier le sujet, qui permet au logiciel du
laboratoire de reconnaitre la provenance "FIDELA" de ce mesage et de le
traiter plus rapidement.

En haut & droite de cette fenétre apparait la liste des tous les fichiers qui
seront envoyés au laboratoire.

Une fois les différentes zones renseignées, cliquez sur le bouton
"Exporter" afin d'envoyer directement les fichiers a I'adresse des
destinataires.

Le bouton "Quitter" vous permettra de quitter le module d'exportation
sans envoyer les fichiers au laboratoire.

Le bouton "Vérifier le nom'' vous permettra de vérifier le nom que vous
avez saisi avec l'adresse que vous avez enregistrée dans votre messagerie
internet.

Le bouton "Adresses' permet d'accéder au carnet d'adresses de votre
messagerie Internet et de pouvoir sélectionner l'adresse du destinataire dans
la liste.

Une fois les fichiers envoyés, vous devez attendre le retour du laboratoire :
le bon d'essayage ou la livraison définitive.

Fiche labo prothese
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;';Eatlent courant

Rétdurs};abci }

Date:  27/07/2002

BOrj d'eésayage"duJél:i'pyr:atdi‘ré:

Borde Iivréi§én _ﬁhalé du iabtj}atdire

Réception des travaux effectués par
le laboratoire

A réception des travaux effectués, vous devez compléter les onglets "Retour" et
""Matiéres" des fiches de prescription.

Ceci peut étre fait de deux maniéres :

1. En complétant manuellement les fiches de prescription & partir du
bon de travaux fournis par le laboratoire.

]

En important les bons de livraison envoyés par le laboratoire par
disquette ou e-mail au format FIDELA.

Remplissage manuel du retour de la fiche de
prescription

A partir du module "Gestion labo-prothése",
Cliquez sur I'onglet "Fiche labe DMSM"

Attention : Par défaut Julie affiche la liste des prescriptions en cours pour le
patient sélectionné a I'écran. Si vous souhaitez visualiser 'ensemble des
prescriptions, décochez la case "Patient courant™.

Sélectionnez la fiche de prescription a compléter puis cliquez sur le bouton
"Mod. Fiche".

Cliquez ensuite sur l'onglet "Retours Labe".
Le champ date se remplit automatiquement en fonction de la date du jour,
vous pouvez toutefois la modifier en la saisissant manuellement.

Indiquez ensuite s'il s'agit d'un bon d'essayage ou d'un bon de livraison, en
cochant l'une ou l'autre des cases.

Saisissez ensuite les informations fournies par le laboratoire : Les risques
résiduels, les exigences non satisfaites et les commentaires éventuels.

Pour terminer, cliquez sur le bouton "Ajouter".

Si votre bon de commande contient plusieurs prothéses, vous devez

Biotter recommencer les opérations précédentes.

M atiéreéi Passons maintenant a I'onglet "Matiéres'.
Vous allez renseigner sous cet onglet les matiéres utilisées pour la prothése ainsi
que leur numéro de lot, si le laboratoire les a fournis.
La fenétre suivante apparait alors a 'écran :
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Partie supérieure de I’écran

Partie centrale de 'écran

Partie inférieure de I’écran

Nufﬁéyd delOT:

M ndifier

. f_Fj’ekirer‘

% 5 105
Elgdelafiche: Laborstoire 1 LARORATOIRE GUYOT FREDERIC
_F‘_lesctip&cn] Contenu ]'lmh_gcﬁons} lma,,l] Image g] Im&ge§] lmage'_{] ‘Retours Laba i‘ﬁaﬁéf&’
MATIERES EXISTANTES o Ujefcher ure makiérg: :
Nom de fa matisre i Nature 4 Fabricant 7 Nomne
Aliiage EC 520 Actazeram Alliages ENGELHARD CLaL NF S 91248
Alliage EC 910 Diazéram Alliages ENGELHARD CLAL NF § 91243
Carmen Dentine 42 Cosmétiques DENTAURUM
Hﬂﬁé'?-i ¢ Nate i
Nome=i L ; e W LTS »—}
o Fabricant: | DENTAURUM %7
Numérode LOT : . : o Apiter
MATIERES UTILISEES POUF; LA PF}ESCRIPTIDN : ' :
“Nom de la matitre U Nawe | Fabricant  Nome 1N de ot
Nb p{othéses:: ‘ “Tﬁﬂ :

La partie supérieure de I'écran représente la liste des matiéres définis dans le
parameétrage général.

La partie centrale de I'écran permet de :

v Visualiser la matiére sélectionnée dans la partie supérieure de I'écran,
correspondant & la prescription.

¥" Saisir le numéro de lot de la prothése.
La partie inférieure de I'écran indique la liste des matiéres utilisées pour la
prescription.

Pour remplir l'onglet "Matiéres",

Commencez par sélectionnez dans la partie supérieure de I'écran la matiére
utilisée pour la prescription,

Indiquez ensuite son numéro de lot puis cliquez sur le bouton "Ajouter".

Recommencez les opérations précédentes si vous avez d'autres matiéres &
ajouter.

Le bouton "Modifier" vous permet de modifier les informations de la
matiére ajoutée. Pour cela, sélectionnez-la dans la partie inférieure de
I'écran, modifiez les informations puis cliquez sur le bouton "Modifier".

Le bouton "Retirer" vous permet d'enlever une matiére utlisée dans la fiche
de prescription. Pour cela sélectionnez-1a dans la partie inférieure de I'écran,
puis cliquez sur le bouton "Retirer".

Pour terminer, enregistrez la fiche de prescription en cliquant sur le bouton
"Enregistrer'.

Voyons maintenant comment importer les fiches de prescription envoyées par le
laboratoire au format FIDELA.

Fiche labo prothése
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Importer des bons de livraison ou d'essayage

Vous pouvez importer les bons de livraison ou d'essayage d'un laboratoire
si le logiciel utilisé par le laboratoire a implémenté la norme FIDELA. Julie
importe un fichier nommsé "Filabo.txt".

v
Pour importer les bons de livraison ou d'essayage :
A partir du module "Gestion labo-prothése",

Cliquez sur le menu "Import/Export LABO (FIDELA)" puis choisissez
l'option "Importer des bons de livraison/Essayage".

La fenétre suivante apparait alors a I'écran.

Liste des bon de fiviaison du laboretcire suivant - LABORATOIRE 1
MFiche T %Déle’ presd, iioatedubon “ Nature ' E:Dossier

20020062 21/08/2002 2170872002 - Liviaison 1054

L'importation des bons de livraison/Essayage peut se faire par fichier ou e-mail.
Par fichier

[™ par Fichier Si vous choisissez d'importer vos bons de livraison/Essayage par fichier,
cochez le case "Par Fichier".

Par défaut, Julie propose d'ouvrir le fichier "FIDENT.TXT" sur disquette.

Le message ci-dessus vous rappelle d'insérer une disquette dans le lecteur
de disquettes avant de poursuivre. Cliquez sur le bouton "OK" pour
continuer.
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Si ce fichier a été enregistré 4 un autre emplacement, cliquez sur le bouton
"Parcourir".

La fenétre suivante apparait alors a l'écran.

Hom de fichie
|Filabo.txt

Types de fichiers :
|=TRT

-1- Si vous avez plusieurs disques durs, commencez par ouvrir la liste
"Lecteurs" et sélectionnez celui ot vous avez enregistré le fichier.

Pour terminer, cliquez sur le bouton "OK"

Cliquez sur le bouton "Importer" pour mettre  jour vos fiches de
prescription.

Fiche labo prothese
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Par e-maijl

Si vous choisissez d'importer vos bons de livraison /Essayage par e-mail,
cochez le case "Par E-MAIL"

Julie recherche dans votre messagerie Internet tous les messages dont I'objet
commence par "FIDELA" suivi de votre numéro ADELL

La fenétre suivante affiche la liste des bons de livraison/essayage envoyés
par le laboratoire.

Nathalie FIDELA 12358

Dans cette fenétre vous trouverez les deux icénes suivants :

2l : Cette icone indique que le fichier a été lu.

izl : Cette icdne indique que le fichier n'a pas été lu.

Sélectionnez le bon de livraison/essayage puis cliquez sur le bouton
"Lire".
Le message s'ouvre avec le fichier "FILABO.TXT" a importer.

Cliquez sur le bouton"Importer' pour mettre 4 jour vos fiches de
prescription.

La liste des bons de livraison du laboratoire apparait & I'écran, cliquez sur le
bouton "Importer" pour mettre a jour toutes les fiches de prescription
concernées.

Une fois I'importation terminée, les fiches de prescription concernées ont été
mises a jour.

Vous pouvez visualiser leur contenu a partir du module "Fiche labo prothése".

. . Fiches laho DMSM
Cliquez ensuite sur 'onglet :

£l

32

Fiche labo prothese




p—

w" ,Eatient:caurant

Attention : Par défaut Julie affiche la liste des prescriptions en cours pour le
patient sélectionné a l'écran. Si vous souhaitez visualiser I'ensemble des
prescriptions, décochez la case "Patient courant"'.

Les fiches de prescription ne sont plus dans la liste des fiches en attente
mais la liste des fiches en partie livrées ou livrées selon la réception d'un
bon d'essayage ou d'un bon de livraison.

Sélectionnez dans la liste, la fiche de prescription & visualiser, puis cliquez
sur le bouton "Mod. Fiche".

Eetowrs Labo 1 Cliquez ensuite sur I'onglet "Retours Labo". Vous pouvez alors constater
SR l'apparition des informations retournées par le laboratoire concernant cette
fiche
b atiéyeg] Cliquez sur I'onglet "Matiéres" pour voir les matiéres utlisées pour cette
prescription.

Fiche labo prothése
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aboratoire 1

Suivi de la facturation des fiches de
prescription

Afin de visualiser rapidement le suivi de la facturation de vos fiches de
prescription pour éviter qu'un laboratoire vous facture deux fois une méme
prescription, cliquez sur le menu "Imprimer", sélectionnez I'option "Suivi de
la facturation des fiches".

w Commencez par sélectionner le laboratoire pour lequel vous souhaitez

En attente de facturation

BLTE

+ Facturée

Soldée

En attente de facturation

Modifier la fiche

“afficher le suivi des fiches de prescription.

Si vous souhaitez effectuer une recherche sur I'ensemble des laboratoires,
cochez la case "Tous".

Ensuite, sélectionnez le critére d'affichage de vos fiches (en attente, en
préparation, livrées...)

Sila case "patient courant" est cochée, cela signifie que vous souhaitez
afficher le suivi des fiches de prescription du patient a I'écran dans Julie, si
ce n'est pas le cas, décochez la case.

nATTENTE [en préparation, envopées, en partie iviées)

Vous pouvez aussi afficher les fiches en partie livrées ou livrées, en
sélectionnant I'état dans cette liste déroulante.

La liste des fiches de prescription en attente de facturation apparait alors 3
I'écran quel que soit leur état. Vous pouvez choisir d'afficher les fiches
facturées ou soldées en le sélectionnant dans la liste déroulante.

Pour indiquer a Julie qu'une ou plusieurs fiches ont été facturées par le
laboratoire, sélectionnez les fiches dans la liste en cliquant une fois sur
chaque fiche pour les mettre en surbrillance puis cliquez sur le bouton
"Facturée". Ces fiches vont passeés dans I'état ""facturée" (colonne
facture).

Pour indiquer & Julie qu'une ou plusieurs fiches ont été soldées par le
laboratoire, sélectionnez les fiches dans la liste en cliquant une fois sur
chaque fiche pour les mettre en surbrillance puis cliquez sur le bouton
""Soldée". Ces fiches vont passeés dans I'état ""soldé" (colonne facture).

Pour remetttre une fiche en attente de facturation, cliquez sur le bouton "En
attente de facturation".

Vous pouvez visualiser en bas de 1'écran le prix total des fiches
sélectionnées dans la liste.

Cliquez sur le bouton "Modifier la fiche" pour revenir sur I'écran de
modification de la fiche, afin de modifier éventuellement les prix ou autres
informations. Au retour la ligne est raffraichie pour afficher les
modification saisises.

Vous pouvez imprimer la liste affichée en cliquant sur le bouton
"Imprimer".

34

Fiche labo prothése




. cliquez sur le bouton "Afficher" (ou la touche "entrée

Rechercher un lot

Cette fonction vous permet, en cas de probléme sur un numéro de lot ou sur une
maticre de retrouver tres facilement I'ensemble des patients pour lesquels le
laboratoire a utilisé cette matiére ou ce numéro de lot.

Pour cela, ouvrez le menu déroulant "Gestion™" et sélectionnez I'option "Fiche
labo prothéses".

Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquez sur le menu "Imprimer' puis sélectionnez
I'option "Rechercher un lot".

La recherche peut s'effectuer de diverses maniéres :
1. Vous connaissez le numéro de lot.

Dans ce cas, saisissez dans cette zone le numéro de lot recherché puis
cliquez sur le bouton "Afficher" (ou la touche "entrée” du clavier).

Julie ira rechercher dans les prescriptions livrées, celles pour lesquelles le
laboratoire a utilisé ce numéro de lot toutes matieres confondues.

2. Vous connaissez la matiére

Dans ce cas, sélectionnez dans la liste déroulante la matiére recherchée puis
te" du clavier).

Julie ira rechercher dans les prescriptions livrées, celles pour lesquelles le
laboratoire a utilisé cette matiére tous numéros de lots confondus.

3.  Vous connaissez le numéro de lot et la matiére

Dans ce cas, saisissez le numéro de lot puis sélectionnez dans la liste la
maticre recherchée. Julie ira rechercher dans les prescriptions livrées, celles
pour lesquelles le laboratoire a utilisé ce numéro de lot et cette matiére.
Dans ce cas, la recherche est plus affinée que les deux précédentes.

Si vous souhaitez imprimer le résultat de la recherche, cliquez sur le bouton
"Imprimer".
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Rechercher un porte empreinte

Cette fonction vous permet de rechercher un numéro de porte empreinte et de
savoir & quel laboratoire vous l'avez envoyé.

Pour cela, ouvrez le menu déroulant "Gestion" et sélectionnez l'option "Fiche
labo prothéses".

Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquez sur le menu "Imprimer" puis sélectionnez
I'option "Rechercher un porte empreinte".

aisissez dans ce champ le numéro du porte empreinte recherché puis
liquez sur le bouton "Afficher" (ou la touche "entrée" du clavier).

Si vous souhaitez imprimer le résultat de la recherche, cliquez sur le bouton
"Imprimer".
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Paramétrage des éléments de base

Introduction

Des éléments de base sont fournis avec Julie, vous pouvez toutefois les modifier,
en ajouter ou en retirer.

Cette base s’enrichit au fur et & mesure des saisies dans les listes déroulantes.

Pour accéder & ce paramétrage, cliquez sur le menu "Gestion" puis choisissez
Poption "Fiche labo prothése".

Cliquez ensuite sur le bouton ""Paramétrage”.

Matieres

WAt s] , . .
L'onglet Haflere ipermet d'ajouter, de modifier ou de supprimer les

maticres utilisées dans les fiches de prescriptions.

Cliquez sur le bouton ""Ajout Matiére" pour ajouter une nouvelle matiére
dans la liste.

Indiquez la nature de la matiére en la sélectionnant dans la liste ou en la
* saisissant manuellement.

Hature : 5
De la méme maniére, indiquez le fabricant en le sélectionnant dans la liste
ou en le saisissant manuellement.
Fabicant: %' Saisissez ensuite le nom de la matiére.
Newe Si vous connaissez la norme de la matiére, saisissez-la dans cette zone.
Mome:

Une fois, ces différents champs renseignés, cliquez sur le bouton
"Enregistrer".

Cliquez sur le bouton "Mod. Matiére" pour modifier le descriptif de la
matiére puis procédez comme précédemment.

Cliquez sur le bouton "Sup. Matiére" pour supprimer une matiére.

Un message vous demande de confirmer la suppression de la matiére.

Attention : Si une matiere a été utilisée dans une prescription, un message
vous indique qu'il est impossible de la supprimer.

Fiche labo prothése
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Natures de matigres ]

Moridelanature:

|

o

 Fabricants de matigres |

Natures des matiéres

Vous pouvez renseigner sous cet onglet, la nature des matiéres utilisées
dans les fiches de prescription.

Cliquez sur le bouton " Ajout Nature" pour ajouter une nouvelle nature
dans la liste.(Par exemple : Céramique, Résine, Métal etc....)

Saisissez dans cette zone le nom la nature puis cliquez sur le bouton
"Enregistrer"

Cliquez sur le bouton "Mod. Nature' pour modifier le libellé de la nature
puis procédez comme précédemment.

Cliquez sur le bouton "Sup. Nature" pour supprimer une nature.

Un message vous demande de confirmer la suppression de la matiére.

Attention : Si vous avez utilisé une nature pour définir une prothése, un message
vous indique qu'il est impossible de la supprimer

Fabricants de matiéres

Vous allez sous cet onglet renseigner les fabricants des matiéres utilisées
pour la fabrication des protheses.

Cliquez sur le bouton "Ajout Fabricant™ pour ajouter un nouveau
fabricant dans la liste.

+ Saisissez dans cette zone le nom du fabriquant puis cliquez sur le bouton

"Enregistrer"

Cliquez sur le bouton "Mod. Fabricant" pour modifier le nom du fabricant
puis procédez comme précédemment.

Cliquez sur le bouton "Sup. Fabricant" pour supprimer un fabricant de la
liste.

Un message vous demande de confirmer la suppression du fabricant.

Attention : Si vous avez indiqué dans le paramétrage de la matiére, le nom d'un
fabricant donné, un message vous indiquera qu'il est impossible de le supprimer.
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Familles de prothéses

.

Eatillote piothesas | Vous pourrez indiquer sous cet onglet, les différentes familles de prothéses

qui seront utilisées lors du paramétrage des prothéses.

Cliquez sur le bouton "Ajout Famille" pour ajouter une nouvelle famille
dans la liste.

AT i

Hom de,yla farrille :

Saisissez dans cette zone le nom de la famille puis cliquez sur le bouton
"Enregistrer"

Cliquez sur le bouton "Mod. Famille" pour modifier le nom de la famille
puis procédez comme précédemment.

Cliquez sur le bouton "Sup. Famille" pour supprimer une famille de la
liste.

Un message vous demande de confirmer la suppression du fabricant.

Attention : Si vous avez class€ une prothése dans une famille, un message vous
indique qu'il est impossible de la supprimer.

Nomenclatures internes

Vous pourrez indiquer sous cet onglet, les nomenclatures internes pour le

Momenclatures intemes } ) .
paramétrage des prothéses.

Fiche labo prothése
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Cliquez sur le bouton "Ajout Nom" pour ajouter une nouvelle
nomenclature interne dans la liste.

Momenclature intermne

Saisissez dans cette zone le libellé de la nomenclature interne puis cliquez
sur le bouton "Enregistrer"

Cliquez sur le bouton "Meod. Nom" pour modifier le libellé de la
nomenclature interne puis procédez comme précédemment.

Cliquez sur le bouton "Sup. Nom" pour supprimer une nomenclature
interne de la liste.

Un message vous demande de confirmer la suppression de la nomenclature
interne.

Attention : Si vous avez paramétré une prothése avec cette nomenclature
interne, un message vous indique qu'il est impossible de la supprimer.
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